
 

 

1. Вовлеченные лица и рамки проекта  2. Обоснование выбора 

Заказчик процесса:   Осипова И. В.. директор МБОУ «Гимназия № 10 г. Челябинска»     

Владелец процесса:   Осипова И. В.. директор МБОУ «Гимназия № 10 г. Челябинска» 

Периметр проекта:   МБОУ «Гимназия № 10 г. Челябинска» 

Границы процесса:   С момента создания электронного документа до определения его места хранения 

Руководитель проекта:  Гладков К. Н. 

Команда проекта:  Гладков К. Н., системный администратор, Герасименко О. Н., заместитель директора 

по информатизации, Клавдиенко З. М., педагог-психолог 

 Ключевой риск: Нарушение локального акта о делопроизводстве образовательного 

учреждения. 

  

Последствия: Снижение качества работы сотрудников образовательного учреждения. 

Временные затраты при передаче электронных документов между исполнителями. 

 

Причины возникновения:  Отсутствие стандарта системы хранения и обмена 

электронных документов. 

 

 Ценность для заказчика: Централизованное хранение, управление и обмен 

электронными документами в сетевой среде образовательного учреждения. 

 

   

3. Плановый эффект  4. Ключевые события проекта  
 

Наименование показателя 
Текущий 

показатель 

Целевой 

показатель 

Стандарт процессов электронного 

документооборота 
Отсутствие Наличие 

Временные затраты на обработку 

документов 
1.5-2 часа 0,5 ч 

*Показатель будет уточнён в процессе реализации проекта 
 

 1. Старт проекта – 02.06.2025  

2. Диагностика и разработка целевого состояния процесса –  01..6.2025-14.11.2025 

   разработка карты текущего состояния процесса – 01.06.2025-05.09.2025  

   разработка карты целевого состояния процесса –  08.09.2025-30.10.2025 

   разработка плана реализации проекта –  31.10.2025-14.11.2025 

3. Установочное совещание по защите подходов оптимизации процесса – 

17.11.2025-21.11.2025   

4. Внедрение улучшений – 24.11.2025-05.12.2025   

5. Анализ и оценка достижения целевых показателей проекта – 08.12.2025-

12.12.2025  

6. Защита и закрытие проекта –  15.12.2025 

 
Карточка проекта «Оптимизация процесса системы хранения и обмена электронных 

документов» 


